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Ulasim Hizmetlerine Ait is Akisi

BiRIMI idari ve Mali isler Daire Baskanlig

iS AKIS SORUMLULARI Destek Hizmetleri Sorumlusu

iS AKIS PAYDASLARI Sofor veya gorevlendirilmis kamu gorevlisi, Destek Hizmetleri (Arag
isletme ), Sube Mudurligi, 6grenciler ve 6gretim personeli

iS AKIS TOPLAM SURE 14 Giin

iS AKIS TANIMI

Talebin olusmasina istinaden Daire Baskanligimiz onayi ile araglarinin paydaslarin kullanimina tahsis
edilmesi ve araglarin periyodik bakim —onarim, zorunlu mali sigortalarinin takibi

iS AKIS GIRDILERI

e Arag istek Formu, ders programi, ruhsat, zorunlu trafik sigortasi

iS AKIS CIKTILARI
e Harcama talimati, gorevlendirme onayi, yenilenen ruhsat, yenilenen zorunlu trafik sigortasi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 237 Sayili Tasit Kanunu ve mevzuat

i$ AKIS ADIMLARI
e Talebin degerlendirilmesi, personel gorevlendirilmesi, ara¢ bakim —onarim, sigorta, muayene
yapilmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Arag Taleplerinin degerlendirmesinin sonucu taleplerin kargilanmasi
e Arag Bakim Onarimda lgili aracin bakimlarinin takibinin diizenli yapilip bakimin ihmal
edilmemesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
iMIDB: idari ve Mali isler Daire Bagkanlig

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine CELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Baskani
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IS AKIS SEMASI
( SORUMLU ) ( iS SURECI ) ( SURE X DOKUMANLAR )
Arag isteyen birimin Kurumumuz web sitesinde 3 Giin Arag Istek
yayinlanan arag istek formunu doldurmasi ve iist Formu

yazi ile idari ve Mali isler Daire Baskanligina
bildirilmesi

istenen arag ders programi ile ilgiliyse ders igeriginin
onaylattirilarak egitim-6gretim dénemi basinda idari

) 4 Gin
ve Mali Isler Daire Baskanligina gonderilmesi

Talebin Degerlendirilmesi

Hayir l

ilgili Birime
gerekgesi ile
bildirlmesi

Arag onayinin hazirlatilarak imzalatilmasi

imzadan ¢ikan onay gorevlendirilen sofére verilir
arag sevk formu doldurularak arag goreve gikariimasi

~=

Eeeaneima sors G | Araci sofér haricinde biri tarafindan kullanacaksa I
aracin gérevlendirme yazisi
geri alinarak harcirah

A 4

islemlerinin yapilmasi
Kisi araci kullanmayi kabul etmis, gerekli ve

gecerli stirlict belgesinin olmasi

Tasiti kullanacak kamu gérevlisinin hangi

makamin izni ile, kim tarafindan, hangi
gorevlerde, hangi tarihte, ne kadar sire ile,
nerede ve nasil kullanacagi belirlenerek onay
alinmasi
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SORUMLU

( iS SURECI )

Arag Bakim - Onarim Sireci

( SURE

(DC')KU MAN LAR)

7 Gun

Il

Zorunlu Mali Sorumluluk
Sigortasi

|

Aracin yillik sigortasinin ne

zaman yapilacaginin takip
edilmesi

Zimmetli sofor
tarafindan

Aracin mevsimsel
donemlerde lastik
degisiminin, yag ve antifriz
degisiminin yapilmasi

Aracin yillik sigorta tarihi
geldiginde piyasa arastirmasi
yapilip dogrudan temin usuli
ile aracin sigortasi yaptirilarak

gincellenmesi

Aracta olusabilecek
arizalarin ariza tespit
tutanagi doldurularak

Destek Hizmetleri Sube ( )
Midiirligiine (Arag Isletme) ZEITE) GEFEN U BEE

bildirilmesi giren arag sigortalarindan

aracin zimmeti Uzerine olan

kisi sorumludur.

Muayeneden gegen aracin muayene
ruhsati glincellenip 6deme emri belgesi
diizenlenerek islem kapatilmasi

iMID-IA-0027
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Egzoz Emisyon Ruhsati
ve Ara¢ Muayenesi

Arag egzoz emisyon
ruhsati stiresi dolmussa
harcama talimati ile
muhasebe islem fisi

dizenlenir.

Ruhsat almak i¢in egzoz
emisyon muayenesine
goturdlur.

Egzoz emisyon
ruhsatinin alinmasi

T

Arag muayene igin arag
muayene istasyonuna
gotlrulmesi

|

Ara¢ muayeneden
gecmezse gegmemesine
sebep olan kusurlar
yaptirilarak tekrar
muayene edilmesi

| —

Harcama
Talimati
ve
Muhasab
elslem |-
Fisi

_

Odeme
Emri
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